
THỨ NỘI DUNG CÔNG VIỆC PHÂN CÔNG ĐÁNH GIÁ

SHDC học sinh toàn trường nhắc nhở học sinh về kiểm diện bằng gương mặt 

Họp GVCN 8g50

Họp BCH Đảng bộ 14g xã Phong Phú

Nhàn

Chấm thi GVCN giỏi

Họp GVCN
Hà

Chấm thi GVCN giỏi

Họp GVCN
Vân

Tổ chức chuyên đề bơi SHDC

Quản lý nề nếp học sinh Trùng Dương

Tổng hợp thu chi

Báo cáo kinh phí tham gia BHYT năm học: 2022-2023

Thanh toán KP dạy 2 buổi, tiếng anh tăng cường.....

Hân

Xử lý công văn đi đến

Cập nhật đăng bộ HS khối 6

Lập Danh sách tập huấn Luật thanh tra--> mail thanh tra

Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nhắn tin kiểm diện học sinh

Báo cáo dịch bệnh

Trang

Cho học sinh đọc sách. Sắp xếp lại kho sách Nhung

Xuất phiếu thông báo học phí tháng 10/2023

Báo cáo nhu cầu sửa chữa nhỏ và mua sắm trang thiết bị năm 2024
Tuân

In phiếu thông báo học phí tháng 10/2023

Nhập danh sách GV học BDTX 
Chung

Ký học bạ khối 6 

Dự Hội thảo chuyển đổi số - 14g - Hoàng văn Thụ - P9- quận Phú nhuận Nhàn

Dạy lớp
Chuẩn bị báo cáo tháng Hà

Dự chuyên đề tổ toán

Họp tổ Lịch sử- Địa lý

Dạy lớp Vân

Xây dựng kế hoạch Đội

Triển khai hội thi trực tuyến Trùng Dương
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Từ ngày 16/10 đến 22/10/2023

Thứ Hai

16/10

Thứ ba

17/10



Tổng hợp thu chi

Thực hiện nâng lương tháng 9,10/2023

Chiết tính xin KP tháng 9-12/2023 do BN CDNN đợt 1 Hân

Xử lý công văn đi đến

Cập nhật đăng bộ HS khối 6

Phát hành văn bản điện tử sửa chữa nhỏ --> PGDĐT Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nhắn tin kiểm diện học sinh

Báo cáo dịch bệnh Trang

Cho học sinh đọc sách Nhung

Báo cáo nhu cầu sửa chữa nhỏ và mua sắm trang thiết bị năm 2024 Tuân 

Nhập danh sách GV học BDTX trang K12online Chung

Dạy lớp

Xây dựng kế hoạch Đại hội CMHS
Nhàn

Dạy lớp

Dự giờ thăm lớp

Kiểm tra hoạt động dạy học

Hà

Dạy lớp 

Chuẩn bị chuyển Đảng chính thức C Giàu
Vân

Báo cáo tháng công tác Đội

Quản lý nề nếp học sinh
Trùng Dương

Tổng hợp thu chi

Thanh toán KP hoạt động
Hân

Xử lý công văn đi đến

Cập nhật đăng bộ HS khối 6
Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nhắn tin kiểm diện học sinh

Báo cáo dịch bệnh

Phát thư mời ĐH CMHS 

Trang

Cho học sinh đọc sách. Nhung

Soạn ĐDDH cho GV Tuân

Hỗ trợ bán trú

Xuất tài khoản và mật khẩu Gv trang K12online
Chung

Dạy lớp

Xây dựng nội dung họp HĐSP
Nhàn

Thứ ba

17/10

Thứ tư 

18/10

Thứ năm

19/10



Dạy lớp

Dự giờ thăm lớp

Báo cáo tháng --> PGD

Hà

Dạy lớp

Dự giờ thăm lớp

Vân

Xây dựng kế hoạch Đội Trùng Dương

Tổng hợp thu chi

Xây dựng dữ liệu dự toán 2024- Bước 2
Hân

Xử lý công văn đi đến

Cập nhật đăng bộ HS khối 6
Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nhắn tin kiểm diện học sinh

Báo cáo dịch bệnh

Trang

Cho học sinh đọc sách. Nhung

Soạn ĐDDH cho GV Tuân

Hỗ trợ bán trú

Kiểm dò sdt học sinh đăng nhập vietschool
Chung

Dạy lớp

Dự HN tập huấn Luật thanh tra 8g- TTBDCT
Nhàn

Dạy lớp

Nhập link báo cáo tháng
Hà

Xây dựng thực đơn bán trú

Dự giờ thăm lớp
Vân

Dạy theo TKB Trùng Dương

Tổng hợp thu chi

Xây dựng KP CCTL theo TT50
Hân

Xử lý công văn đi đến

Cập nhật đăng bộ HS khối 6
Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nhắn tin kiểm diện học sinh

Báo cáo dịch bệnh

Trang

Cho học sinh đọc sách. Nhung

Chuẩn bị hội trường cho Đại hội CMHS Tuân

Hỗ trợ bán trú

Kiểm dò sdt học sinh đăng nhập vietschool
Chung

Thứ năm

19/10

Thứ sáu

20/10



Thứ bảy

21/10

Họp HĐSP 7g30; Dự ngày PNVN 20/10

Họp HĐSP 7g30; Dự ngày PNVN 20/10

Họp HĐSP 7g30; Dự ngày PNVN 20/10

Họp HĐSP 7g30; Dự ngày PNVN 20/10

Họp HĐSP 7g30; Dự ngày PNVN 20/10

Họp HĐSP 7g30; Dự ngày PNVN 20/10

Nhàn

Vân

Hà

Trang

Trùng Dương

Tuân

Chung

Chủ nhật

22/10
Đại hội cha mẹ học sinh NH 2023-2024

Nhàn

Vân

Hà

Tới

Trùng Dương

Tuân

( đã ký )

Lịch công tác có thể thay đổi theo kế hoạch của phòng GD

HIỆU TRƯỞNG

Võ Thanh Nhàn


